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1． 共通

（配架）
一般書と児童書は分ける。

（ラベルの取り扱い）
ラベルの色を区分により変更する。
· 一般書：緑
· 児童書（絵本含む）：赤
· 郷土資料、白書：（色未定）
· 雑誌、紙芝居：ラベル無し

（著者記号：ヨミの取り扱い）
作者名のヨミは清音化、長音除去するなど正規化する。
例：　バ→ハ、プ→フ、ジョ→シヨ　など。

2． 一般書

原則として、NDC 3桁を用いる。
ただし、以下に該当するNDCのみ4桁を使う：
· 209
· 210
· 289
· 29△
· 36△
· 49△
· 59△
· 783
· 786
· 91△

※コンピュータ関連書籍はすべて 007 に入れる。

※文庫等で分けることはしない。

※以下に該当する資料は、NDC番号のあとに著者名の頭文字ヨミ2文字を付ける：
· 916
· 9△3
· 913.6
· 914.6
· 外国の小説

※下記のNDC番号の場合、著者記号として、以下を採用する：
· 289.△： 被伝者のヨミ2文字
· 910.8 ： 被研究者のヨミ2文字

3． 児童書

児童書のラベル表示は先頭に「K」を付ける。
絵本に関しては、絵作者（絵をかいたひと）の名前ヨミ2文字のみとする（K不要）。

NDC分類番号は3桁とする。
※ことわざは 8△△ に入れる。
※伝記は主題を問わず 289 に入れる。

※NDC番号 9△3および914、外国の小説 は、作者の頭文字ヨミ2文字を著者記号として付ける。

その他注意事項：
· X文庫、コバルト文庫等は、別置にしない。

